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ZARZADZENIE NR 4a/2025/2026
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Czerniejewie

Z dnia 30 wrze$nia 2025 r.

W sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w jednostce.

Na podstawie Rozdz. III ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowogci (tj. Dz. U.
2023.120. tj) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej jako Zatacznik nr 4 do
Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Czemiejewo nr 68/2023 z dnia 26 wrzesnia 2023 .

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow 1 pasywoOw na dzien
31.12.2025rx,

§ 1
POTWIERDZENIE SALDA

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,
sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wg stanu
ewidencji ksiegowej na dzief 31.12.2025t.

2. Inwentaryzacje pozostatych rozrachunkéw nalezy przeprowadzié metoda potwierdzenia
sald wg stanu ewidencji ksiggowej na dzien 30.12.2025r.

3. Protok¢t wraz z kompletng dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald nalezy przedlozy¢ w terminie do dnia 15.01.2026r. do Skarbnika
Gminy.

§ 2
WERYFIKACJA
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow

i pasywow, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metodg ich potwierdzania lub spisowi
Z natury.,

2. Weryfikacji podlegaja salda weg stanu ksiegowego na dzief 31.12.2025r.

3. Protokét wraz z kompletng dokumentacjg z przeprowadzonej inwentaryzacji okreslonej
w § 2 pkt. 1 nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia 15.01.2026. do Skarbnika Gminy.

4. W przypadku zwigkszen lub zmmiejszen jakie nastapia po tej dacie, ustalenie stanu
wynikajacego z ksigg rachunkowych oraz sporzadzenie protokotu musi byé sporzadzone
przed dniem bilansowym.



§3
SPIS Z NATURY

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury drukéw $cistego zarachowania na
dzien 31.12.2025r.

§ 4

7a prawidiowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng
w skladzie:

1) Martyna Kosinska — przewodniczacy komisji
2) Kinga Mackowiak — cztonek komisji
3) Rafat Kornilo — czlonek komisji

§5

Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjna do:

1 przeprowadzenia inwentaryzacji ~ przy czynnym udziale osob  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacjl oraz zasad sposobow
postepowania okredlonych w  instrukejl W sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacjl,

§6.

Czlonkéw Komisji czynig odpowiedzialnymi  za wlasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 8.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

mgr Hen

£ Czarnecki



